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A Ozdi Szakképzési Centrum (a tovabbiakban: centrum, - mint 4llami feladatot
ellat6 intézmény - az informéci6s 6nrendelkezési jogrdl és az informaciészabadsagrol
sz616 2011. évi CXII. torvény 30. § (6) bekezdésében, 35. § (3) bekezdésében, valamint
az allamhéztartasrél sz6ld torvény végrehajtasarél sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjadban meghatarozott kételezés alapjdn a
kévetkez8k szerint hatarozza meg a kozérdekili adatok megismerésére iranyuld
igények teljesitésének rendjét.

I. rész

1. Altaldnos rendelkezések
1.1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a vonatkozd jogszabalyokban foglalt el6irasok
figyelembevételével:

- részletesen szabalyozza a kételezéen kozzéteendd adatok vonatkozasaban a
kotelezettség teljesitésével kapcsolatos feladatokat és felelGsségi koroket,
(beleértve az elektronikus kozzétételt is),

- elbsegitse a kozérdek(i adatok megismerésére vonatkozé jog érvényesiilését,
ennek érdekében meghatarozza:

- a kérelem esetén kovetendd eljaras menetét,

- az ugyintézésben résztvevd személyeket;

- segitse az adatigénylések gyors teljesitését,

- rogzitse az adatokat megismerni kivané személy jogait és
kotelezettségeit.

1.2. A szabalyzat hatalya, tartalma

A szabéalyzat személyi hatalya kiterjed a centrumban foglalkoztatott azon
személyekre, akik:
- koézérdekil adatot vagy kézérdekbdl nyilvanos adatot tartalmazb adatkezelést,
feldolgozast végeznek,
- akik szamara a kancellar a kotelezben kozzéteend$ adatok nyilvanossagra
hozatalaval kapcsolatban feladatot hataroz meg.

A szabalyzat targyi hatdlya kiterjed a centrum tevékenysége soran keletkezett,
feldolgozott kozérdeki adatokra és kozérdekbdl nyilvanos adatokra.

A szabalyzat hatadlya nem terjed ki a koézhiteld nyilvantartasbol torténd
adatszolgaltatasra.

A szabalyzat tartalmanak meghatdarozasakor figyelembe vételre keriiltek a
kovetkezd jogszabalyok:
- az informacids énrendelkezési jogrdl és az informaciészabadsagrol sz6l6 2011.
évi CXII. térvény,
- az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény,
- az allamhdaztartasrél sz6lé térvény végrehajtasarél szélé 368/2011. (XII. 31.)
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Korm. rendelet,
- a szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. torvény,
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- az allamhaztartas szamvitelérdl szél6 4/2013. (1. 11.) Kormanyrendelet.
1.3. Az eljarasra jogosultak

A koételezben kozzéteends adatok nyilvanossdgra hozatala iigyében a kancellar,
illetve a kancellar altal kijelolt személy jogosult eljarni a szabalyzatban késébb
részletezettek szerint.

A kozérdekl adatok megismerésére iranyuld igényekben:
a) a kancellar, illetve a kancellar altal a 2. mellékletében meghatérozott
munkakért betdlté személy(ek) jogosult(ak) eljarni,
b) a telefonon elbterjesztett és azonnal megvalaszolhaté kérelmek esetében - az a)

pontban meghatarozottaktoél eltérden - a kérelem megvalaszoldsiara munkakéri
leiras alapjan az illetékes személynek kell eljarnia.

A tovabbi dontési és egyéb jogkoroket a szabalyzat tovabbi részei tartalmazza.
1.4. Fogalmak

1.4.1. Kozérdekli adat: az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatéd szerv vagy személy:

- kezelésében 1évé és tevékenységre vonatkozo, vagy

- kozfeladatdnak ellatasaval Osszefiiggésben keletkezett,
a szemeélyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy forméiban rogzitett
informécié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének md6djatél, 6nalléd vagy
gyljteményes jellegétdl, igy kiilondsen a hatdskorre, illetékességre, szervezeti
felépitésre és a milikddést szabalyozé jogszabalyokra, valamint a gazdilkodasra, a
megko6tott szerzédésekre vonatkoz adat.

1.4.2. Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdek adat fogalma ald nem tartozé
minden olyan adat, amelynek nyilvinossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy
hozzaférhet6vé tételét torvény kozérdekbdl elrendeli.

1.4.3. Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat - kiillondsen az érintett
neve, azonosité jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentélis, gazdasagi,
kulturalis vagy szocidlis azonossagara jellemzd ismeret - valamint az adatbdl
levonhatd, az érintettre vonatkozo kovetkeztetés.

1.4.4. AdatfelelSs: az a kozfeladatot ellatéd szerv, amely azt elektronikus tton

kotelezben kozzéteendd kozérdekd adatot elGallitotta, illetve amelynek a miikédése
soran ez az adat keletkezett.

1.4.5. Adat torlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy
helyreallitisuk t6bbé nem lehetséges.



1.5. Az eljarasra jogosultak

A kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatala Gigyében a kancellar, illetve a
kancellar altal kijel6lt személy jogosult eljarni a szabalyzatban késébb részletezettek
szerint.

A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igényekben:
a) a kancellar, illetve a kancellar altal a 2. mellékletében meghatarozott munkakoért
betdltd személy(ek) jogosult(ak) eljarni,
b) a telefonon eldterjesztett és azonnal megvalaszolhaté kérelmek esetében - az a)
pontban meghatarozottaktél eltérden - a kérelem megvalaszolasara munkakori
leiras alapjan az illetékes személynek kell eljarnia.

A tovabbi ddntési és egyéb jogkoroket a szabalyzat tovabbi részei tartalmazza.
1.6. Fogalmak

1.6.1. Kozérdeki adat: az 4llami vagy helyi 6nkorméanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatéd szerv vagy személy:

- kezelésében 1év6 és tevékenységre vonatkozo, vagy

- kozfeladatanak ellatasaval Osszefiiggésben keletkezett,
a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy formaban rogzitett
informacié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatél, 6nallé vagy gylijteményes
jellegétdl, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre és a
mikodést szabdlyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott
szerzodésekre vonatkozo adat.

1.6.2. Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekl adat fogalma ald nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy
hozzaférhet6vé tételét toérvény kozérdekbdl elrendeli.

1.6.3. Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat - kiiléndsen az érintett
neve, azonositoé jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziolégiai, mentéalis, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossagara jellemzs6 ismeret - valamint az adatbdl levonhato,
az érintettre vonatkozé kévetkeztetés.

1.6.4. Adatfelel®s: az a kodzfeladatot ellatd szerv, amely azt elektronikus tton kételezéen

kozzéteendd kozérdekii adatot el6allitotta, illetve amelynek a miikédése soran ez az adat
keletkezett.

1.6.5. Adat torlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy helyreallitasuk
tobbé nem lehetséges.



II. rész
A kotelez6en kozzéteendd adatok nyilvanossdgra hozatalanak rendje

1.  Altalanos szabslyok

A kézérdekl adatok nyilvanossagra hozasa az alabbiak figyelembe vételével torténik:
- a kotelezben kozzéteendd adatok alatt a jogszabalyban meghatarozott kdzzétételi
listakban meghatarozott adatokat kell érteni,
- egy adat akkor keril nyilvanossagra hozatalra, ha az adat barki szamara
hozzaférhet6vé valik.

A kotelez6en kozzéteends adatok elektronikus kdzzététele torténhet:
- sajat internetes honlapon,
- kozodsen miikodtetett, vagy kozponti internetes honlapon.

Sajat honlappal kapcsolatos feladatok és felelésség
A sajat honlap esetében a kancellar és tagintézmény vezeték 4ltal kijeldlt, honlap
miikodtetésért felelés személynek biztositani kell, hogy:

- a honlap adattartalmahoz valé hozzaférési jogosultsag a kotelezéen kozzéteends
adatok nyilvanossagra hozatala érdekében megfelelGen szabélyozott legyen,
biztositva legyen helyben, vagy valamely szolgaltatéval,

- a honlap az adatok kozzétételére alkalmas legyen,

- a honlap folyamatosan tizemeljen,

- az lizemzavarok 5 napon beliil elharitasra keriljenek,

- az adatok rendszeres frissitése érdekében folyamatos kapcsolat legyen a honlap
informatikai adatkezelésért felelGs személlyel vagy szolgéltatéval,

- ahonlapon kdzérthetd formaban szerepeljen tajékoztatas arrél, hogy melyek a
kozérdekii adatok egyedi igénylésének szabalyai (bele értve az igénybe vehetd
jogorvoslati lehetGségeket is).

A nem sajat honlapon térténé kozzététellel kapesolatos feladatok és felelGsség
A centrum kancellarja, f6igazgatdja és tagintézmény vezet6i felel6sek azért, hogy:

- a kozzétételt informatikailag megvaldsité szervvel folyamatosan kapcsolatban
legyen,

- rendszeresen attekintse a honlap mukodését, és sziikség esetén kezdeményezze a
honlap szerkezetének olyan médositasat, amely jobban biztositja a kozzétételi
feladatok teljesitését,

- személyesen, vagy mas személy kijelolésével ellendrizze a honlap tényleges
tartalmat, nem megfelel6ség esetén azonnal jelezzen a honlap tizemeltetéjének.

2. A kodtelezben kozzéteendd adatok nyilvanossiagra hozatalaval kapesolatos
altalanos feladatok és felelGsség

A kancellar és a tagintézmény vezeték feladata, hogy:
- kijelolje azt a személyt, aki kdzvetleniil felelGs a honlap miikodtetéséért,
- kijelolje azt a személyt, aki a kozzétételért felelds, és ellatja az azzal kapcsolatban



részére meghatarozott feladatokat,

- biztositja azokat az informatikai feltételeket, melyek sziikségesek az adatok
megfelel formatumban torténd elballitasahoz,

- 2 napon beliil feliil vizsgalj a, és megfelelGség esetén jovahagyja a k6zzétételi
listan szerepld adatokat azok tényleges kozzététele elbtt,

- gondoskodjon olyan rendszer miikodtetésérél, amely biztositja a kozétett adatok
védelmét a jogosulatlan megvaltoztatastol, torléstol,

- hatékony ellenérzési rendszert mikodtessen annak érdekében, hogy a kotelezéen
kozzéteendd adatok megfeleld idében és tartalommal keriiljenek
nyilvanossaghozatalra,

- meghatarozza, az egyes k6telezb6en kozzéteendd adatok elballitasaért,
karbantartasaért, honlapon kozzétett informacié helyességéért valo felelésoket.

A kancellar és tagintézmény vezetSk altal kozzétételi feladatokra kijelolt személy
felel6s:

- a kozzétételi listakban szerepld kozérdekli adatok kdzzétételé ez sziikséges
kozzétételi mintak, illetve részletes tartalmi kdvetelmények meghatarozasaért,

- az adatok lehetséges adatkozlési formatumainak meghatdrozasaért,

- az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének, eltavolitasanak
kezdeményezéséért,

- ahonlapon kodzzétett adatokban bek6vetkezb valtozasok atadasaért a honlap
miikddtetéséért kozvetleniil felelGs személy részére,

- a kozzétett adatok pontossdganak, idoészerliségének folyamatos figyelemmel
kiséréséért,

- azért, hogy a honlap rendszeresen attekintésre keriiljon abbdl a szempontbél, hogy
a kozzétett adatokban nem tortént e jogosulatlan megvaltoztatis vagy torlés, nem
tervezett megsemmisiilés, egyéb sériilés,

- a kozzététel céljabol meghatarozott adatok korérdl valéd elkiilénitett, biztonsagi
mentéséért,

- lzemzavar, vagy mas, adatvesztéssel jaré koriilmény esetén a sziikséges kozzé
teendé adatok Osszegyilijtésében,

- nyilvintartast vezessen a szerv dltal kezdeményezett, a honlapon kételezden
kozzéteendd adatokra vonatkozé médositasokrol, igy hogy abbdl megallapithatd
legyen az adatok kodzzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatos kezdeményezések datuma, a valtoztatas kért idépontja, a
kezdeményezb neve, és a kezdeményezett valtoztatas.
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Az egyes kotelezben kozzéteendd adatok eléallitasaért, karbantartasaért, honlapon
kozzétett informacié helyességéért vald felel6soket a szabalyzat melléklete tartalmazza.
Az érintett személyek feladata, hogy a kozzéteendd adatokat a kozzétételi hataridd
lejarta el6tt legalabb 5 nappal adja at jovahagyasra a kancelldrnak/tagintézmény
vezetének, majd a jévahagyast kdvetéen haladéktalanul atadja az adatokat a kozzétételi
feladatokra kijelOlt személynek.

Amennyiben a kancellar/tagintézmény vezets az adatokat nem hagyta jéva, a felel6s
személy haladéktalanul gondoskodik az adatok javitasrél, azt kovetéen ismét
jovahagyasra adja at az adatokat, melynek soran a kancellar/tagintézmény vezetd
haladéktalanul elvégzi a feliilvizsgalatot.



IIl. rész
A kozérdektli adat megismerése iranti igények teljesitésének rendje

77 s

A centrumnak lehet6vé kell tenni, hogy a kezelésében 16v6 kdzérdeki adatot és
kozérdekbdl nyilvanos adatot az erre iranyulé igény alapjan barki megismerhesse.

1. Azeljards meginditdsa
1.1. Az eljaras meginditasa

A kozérdeki adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésére vonatkozo eljaras az
igény benyujtasaval indul.

A kozérdekii adatot barki téritésmentesen igényelheti, kérelmezheti.
1.2. Azigény (kérelem)benytijtasa

A koézérdekii adat megismerése irant barki - barmely természetes személy, jogi személy,
vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet (a tovabbiakban tigyfél) - igényt
(kérelmet) nyajthat be.

Az igény benyujtasanak formaja:
- szobbeli,
- 1irasbeli,
- elektronikus lehet a szoban bejelentett igények

1.2.1. A széban elbterjesztett kérelmekrol:
amennyiben a tajékoztatas rogtén széban is megadhatd, feljegyzést kell késziteni,
amennyiben a tajékoztatds azonnal nem teljesithets az igénybejelentés kozérdekii
adat megismerésére formanyomtatvanyt kell kitolteni,
tajékoztatni kell, hogy az igényével kapcsolatban milyen kéltségek meriilnek fel,
és melyek azok a tdjékoztatasi médok és formak, melyek a legkisebb kéltséggel
teljesithetdk részére.

A feljegyzés

A feljegyzéseket a kancellar részére a feljegyzéseket gy(ijt6 személy 4tadja, majd
legalabb évente egy alkalommal gondoskodik azok kiértékelésérdl. (A kiértékelés
alapjan a kancellar intézkedési javaslatokat tehet arra, hogy mely adatok, s milyen
forméaban keriiljenek kozzétételre.)

Igénybejelentés kozérdekii adat megismerésére
A nyomtatvanyon rogziteni kell:
az igényelt adatok pontos meghatarozasat, leirasat,
nyilatkozatot arra vonatkozdan, hogy az adatokat az igénylé:
- személyesen, az adatok megtekintésével kivinja megismerni, vagy
- masolat készitését igényli, s ekkor a masolatot:



- milyen médon kivanja atvenni (személyesen, postai vagy elektronikus tton),
- milyen adathordozén kéri;
a masolat készitésével kapcsolatos koltségek viselésére vonatkozoé nyilatkozatot,
a személyes adatokat a sziikséges mértékben pl.:
- az ligyfél nevét,
- alevelezési cimét,
- anapkozbeni elérhetGségét.

A szbbeli igények szébeli teljesitésének lehetOségei
A szdéban benyujtott igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha
az érintett adat mar nyilvanossagra hozott adat,
- azadatigénylés a dolgozdk nevére, beosztasara, munkahelyi elérhet6ségére
iranyul,
- azigény a centrum hatadskorére, illetékességére, a szerv altal alkalmazott
jogszabalyokra iranyul,
- azigényld kifejezetten kéri a szbébeli tajékoztatast, vagy a felajanlott szébeli
tajékoztatast elfogadja,
- azigényld azt szeretné megtudni, hogy valamely eljaras folyamatban van-e.

A szo6beli igény nem szoébeli teljesitésével kapesolatos feladatok megegyeznek az irasbeli
és elektronikus igények teljesitésének rendjével.

1.2.2. Az irasbeli és elektronikus igények

Az intézményhez irdsban, vagy elektronikus tton eljuttatott igényeket a kancellar
szamara haladéktalanul at kell adni.

2. Azigények vizsgilata

A centrum a beérkezett igényeket haladéktalanul megvizsgéalja, a kévetkezé szempontok
szerint:
tartalmazza-e azokat az elemeket, melyeket a formanyomtatvanyon szerepeltetni
kell,
a megismerni kivant adatok kore pontosan meghatarozhaté-e, egyértelmi-e,
a kért adat kozérdekii adatnak minésiil-e,
az adatok a centrum kezelésében vannak-e,
mekkora az a dokumentum, illetve dokumentum rész, amelyrél az igényld
masolatot kért.

A szdbeli igényekrdl kidllitott formanyomtatvanyok tartalmanak hidnyossagardl az
ugyfelet az igény felvételekor tajékoztatni kell, és kérni kell a hianyossagok pétlasara.

Amennyiben az irasbeli, valamint az elektronikus igények vizsgalata alapjan
megallapitasra kertil, hogy:
azok nem tartalmazzak a formanyomtatvanynak megfeleld, sziikséges adatokat,
illetve
a megismerni kivant adatok kore pontosan nem hatarozhaté meg, a centrum
haladéktalanul koételes intézkedéseket tenni.



Az intézkedések soran:
- fel kell venni a kapcsolatot az tigyféllel,
- segitséget kell nyGjtani az igény hidnyossagainak pétlasara.

A kapcsolatfelvétel torténhet:
- kozvetleniil, ha az tigyfél személyesen megijelent, illetve
- postai uton, telefonon, elektronikus aton, mely soran az iigyfelet fel kell kérni az
egyeztetésre.

Amennyiben az intézmény tudomasara jut, hogy az igényelt adatok nem az 6
kezelésében vannak, haladéktalanul megkiildi a kézérdekii adat megismerésére
iranyuld igényt az illetékes szervnek, s errdl egyidejiileg értesitenie kell az tigyfelet is.
(Amennyiben az illetékes szerv nem allapithaté meg, az tigyfelet az igény
teljesithetetlenségérdl értesiteni kell.)

A koézérdekii adatok korének meghatarozasakor figyelembe kell venni a 2011, évi CXII.
torvény 27. § (5)-(7) az egyes adatok nyilvanossaganak korlatozasara vonatkozé
szabalyokat.

Az igényekkel kapcsolatban vizsgalni kell azt, hogy az igény teljesitéséhez sziikséges
adat a centrum szervezetén beliil mely tagintézménynél all rendelkezésre.

Ha a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igénylé masolatot igényelt,
jelentds terjedelmii az igénylét tdjékoztatni kell

- e tényrdl,

- amasolat elkészités miatt felmeriilé koltségtérités mértékérdl, valamint arrél,

hogy
- az adatigénylés teljesitésének milyen, a mésolatkészitést nem igényls lehetéségei
vannak.

E tajékoztatast az igény kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil meg kell tenni.
3.  Azigények teljesitésének elSkészitése
3.1. Azigények teljesitésének hatarideje

A koézérdeki adat megismerésére iranyulé igénynek az igény beérkezését kdvetd
legrévidebb idé alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil kell eleget tenni.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmii, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a centrum alaptevékenységének ellatasidhoz sziikséges
munkaerdforras aranytalan mértékd igénybevételével jir, a 15 napos hataridé egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithat6. Errdl az igénylét az igény beérkezését kévetd
15 napon beliil tajékoztatni kell.



3.2. Azigények intézése

A kancellar, illetve az altala kijelolt személy gondoskodik arrél, hogy a tartalmi
szempontbdl teljes igény vonatkozasaban:

- megallapitasra keriiljon az, hogy az igényelt adatok a centrum melyik
tagintézményében, mely munkakort betolté dolgozdjanal (tovabbiakban: adatk6zlé)
talalhatéak, tovabba

- azigényelt adatok beszerzése megtdrténjen.

3.3. Az adatkozl feladata, kotelessége
Az adatkozlé koteles a tovabbitott igényben szereplé adatokat legkésébb 3 napon beliil
atadni a kancellarnak, vagy a kancellar utasitdsa alapjan az altala kijel6lt személynek.

Az adatk6zl6 koteles:

- jelezni, ha véleménye szerint az igénylésben szerepld adatok, illetve az adatok egy
része nem mindsiil kozérdeki adatnak,

- tajékoztatni a kancellart, ha a kért adatok nem az 6 tagintézményében allnak
rendelkezésre,

- azigényben szerepld adatokat az adatszolgaltatasra el6késziteni, és az igényelt
adatokat az igénynek megfeleld formaban a kancellar (illetve az altala kijelolt
személy) szamara rendelkezésre bocsatani. (E feladatellatas soran az adatkozld
felel6s az igényben szerepld adatokat tartalmazé dokumentumok teljes
koriiségéért),

- azigény teljesitése céljabol egyéb dokumentumok beszerzésének sziikségességérol
a kancellart haladéktalanul tajékoztatni.

3.4. A kancellar (illetve az altala kijelolt személy) adatkozl6tol atvett adatokkal
kapcsolatos feladata, kotelessége

A kancellar a dokumentumok atvételét kovetéen haladéktalanul ellendrzi, hogy:

- az adatkozldtol atvett dokumentumok tartalmazzak-e az tigyfél altal igényelt
adatokat,

- az adatkozlésre elkészitett dokumentumok ténylegesen nyilvanossagra hozhaté
kozérdekli adatnak mindsiilnek-e,

- az adatkozlésre Osszeallitott dokumentumok k6zott van-e olyan, amelyre
vonatkozdan az ligyfél nem jelezte igényét. Ha van ilyen, ezeket elkiilonitetten
kezeli, hogy azok az igény teljesitésekor figyelembevételre ne keriilhessenek.

4, Azigényelt adatok el6készitése dtadisra és az adatok dtaddsa
4.1. Azigényelt adatok ataddsra vald el6készitése
A kancellar, vagy az altala kijelolt személy az adatkozlotol atvett adatokat, illetve az

ezekrodl készitett masolatokat el6késziti a bemutatasra, az 4tadéasra, illetve a
megkiildésre.
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Az adatokat kdzérthetd forméban és az igényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve
modon kell az igényld szamara atadasra elGkésziteni.

Az adatigényld jellemzden a kovetkezs formaban kérheti az adatokat:
- betekintés, mely soran csak bemutatasra kell el6késziteni a dokumentumokat,
- masolat kérés.

A masolatot az igénylé kérheti:
- papir alapon,
- szamitastechnikai adathordozén (pl.: CD-n),
- elektronikus levélben.

Ha a kért adat korabban mar elektronikus formé4ban nyilvanossagra hozatalra keriilt, az
igény teljesithet® az adatot tartalmazé nyilvanos forras megijelélésével is.

4.2. Azigényld altal meg nem ismerhetd adatokat is tartalmazé dokumentumrészek
védelme az elGkészités soran

A kancellar kételes gondoskodni arrél, hogy az iigyfél 4ltal igényelt adatok
adatszolgaltatdsa soran olyan adatokat ne kéz6ljenek, melyek nem mindsiilnek
kézérdekl adatnak. Ennek érdekében a kozérdekii adatot is tartalmazé dokumentum
azon részét, mely az igényl6 altal meg nem ismerheté adatot is tartalmaz, a masolaton
felismerhetetlenné kell tenni.

A felismerhetetlenné tétel:
- papir alapd méasolatnal, a meg nem ismerhetd rész letakarassal torténé
masolasaval, vagy kivonatolasaval,
- elektronikus adathordozénal, valamint elektronikus levélnél az érintett részek
- kiilén dokumentumokra térténd szétvalasztasaval, amennyiben ez nem
lehetséges,

- dokumentumbdl valé térlésével torténik.
Az adatok védelmeére a személyes bemutatasra torténd el6készités soran is kiemelt
figyelmet kell forditani. (A dokumentumok meg nem ismerhetd részei takarasarél
megbizhaté mdédon kell gondoskodni.)
4.3. Tajékoztatas az adatigénylés teljesitésével kapcsolatos kéltségekrél
A fizetendd koltségtérités Osszegét az igényls kérésére elére kézolni kell.
Az adatot kezeld kozfeladatot ellaté centrum illetve tagintézménye az adatigénylés
teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt k6ltség mértékéig terjedden -
koltségtéritést allapithat meg, amelynek 6sszegérél az igénylét az igény teljesitését

megel6zben tajékoztatni kell.

Az igényld a kapott tajékoztatas kézhezvételét kévets 30 napon beliil nyilatkozhat arrél,
hogy a benytjtott igényét fenntartja-e.
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(A tajékoztatas megtételétdl az igényld nyilatkozatanak az adatkezel6hoz vald
beérkezéséig terjedd idétartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4116
hataridébe nem szamit bele.)

Ha az igényld az igényét fenntartja, a koltségtéritést az adatkezel altal megallapitott,
legalabb 15 napos hataridében koteles az adatkezeld részére megfizetni.

Az adatigénylést, a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kévetd 15 napon
beliil kell teljesiteni:

- ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének
ellatdsahoz sziikséges munkaerdforras aranytalan mértékii igénybevételével jar,
vagy

- aza dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igényld méasolatot igényelt,
jelentss terjedelmd, illetve

- a koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben meghatarozott
Osszeget.

Arrél, hogy az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté centrum
alaptevékenységének ellatasahoz szukséges munkaer6forras aranytalan mértéki
igénybevételével jar, illetve a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész
jelentds terjedelmi, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés
teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehet6ségeirdl az igénylédt az igény
beérkezését kdvetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi koltségelemek veheték
figyelembe:
az igényelt adatokat tartalmazoé adathordozé koltsége,
azigényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényld részére torténd
kézbesitésének koltsége, valamint
ha az adatigénylés teljesitése aranytalan mértékl munkaer6forras
igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével Osszefliggé munkaerd-raforditas
koltsége.

4.4. Az adatok atadasa
4.4.1. Az adatok atadasaval kapcsolatos jogok

Az adatigénylés tényleges teljesitésére, illetve az igénylés teljesitésének megtagadasara
a kancellgr, illetve a kancellar altal felhatalmazott személy jogosult.

A kancellar altal meghatarozott, felhatalmazott adatfelel6soket és az érintett adatok
korét a 2. melléklet tartalmazza.

Nem sziikséges a kancellar, illetve az altala felhatalmazott adatfelelés jévahagyasa az
adatigénylés teljesitéséhez, ha:

- azigényelt adat az intézmény honlapjan mar kozzétételre kerult, vagy

- agzadat igénylés arra iranyul, hogy egy ligy folyamatban van-e.
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4.4.2. Az adatok atadasa, ha az igényld az adatokat személyesen, kozvetleniil kivanja
megismerni

Ha az ligyfél az adatokat személyesen, kozvetleniil kivanja megismerni, a kancellar
haladéktalanul értesiti az tigyfelet az adatszolgaltatas id6pontja egyeztetésének, illetve
az adatszolgaltatassal kapcsolatban felmeriild koltségekrél vald tdjékoztatas céljabol.

A megjelent igyfél szamara az adatok atadasa (betekintési lehet8ség biztositasa,
mésolatok dtaddsa) csak agy lehetséges, ha az iigyfél a formanyomtatvanyon
aldirdsaval az atadas-atvétel tényét elismeri (az aldirasig a dokumentumokba nem
tekinthet bele).

4.42.1. Azadatokba torténd betekintés
Az intézménynek az adatokba torténd betekintéshez megfeleld kériilményeket kell
biztositania.
Ennek érdekében:
- a 4. mellékletben meghatarozott helyiséget jeloli ki a betekintés helyszinéiil,
- tajékoztatja az tigyfelet a jogairdl és figyelmezteti kbtelességeire,
- biztositja az intézmény olyan dolgozdjanak jelenlétét, aki az igényléssel érintett
adatokkal kapcsolatban az ligyfél kérdéseire valaszolni tud, illetve biztositja az
adatigénylésre dtadott dokumentumok biztonsagat, védelmét,

Az ugyfél joga, hogy:

- aszamara rendelkezésre bocsatott adatokba betekintsen, azokrél jegyzetet
készitsen, jelezze a mésolat készitési igényét, s megjeldlje a masolat
adathordozéjanak formajat,

- a betekintési jogat idOkorlatozas nélkiil - az intézmény nyitvatartasi, illetve ha van
ugyfélfogadasi idejét figyelembe véve - szabadon gyakorolja,

- az adatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.

Az ligyfél kotelessége, hogy:
- a szamara rendelkezésre bocsatott dokumentumok épségét megdévja,
- a dokumentumokba bejegyezést ne tegyen,
- afelismerhetetlenné tétellel kapcsolatos koltséget az elézetes tajékoztatast
kovetéen megfizesse.

4.4.2.2. Az adatokrodl készitett masolatok atadasa

A centrum az adatokrdl készitett masolatok dtadéasa el6tt tajékoztatja az tigyfelet a
jogairdl, koételességeirdl.

Az ugyfél joga, hogy:

- a szamara méasolatként rendelkezésre bocsatott adatokkal szabadon rendelkezzen
(ennek soran azokba betekintsen, azokrol jegyzeteket készitsen, masok szamara is
megismerhet6vé tegye stb.),

- a 4. mellékletben az adat-betekintési jog gyakorlasara kijelolt helyiséget az adatok

elbzetes attekintése érdekében igénybe vegye, majd az adatokkal kapcsolatban
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kérdéseket tegyen fel.

Az ugyfél kotelessége, hogy:
- az adatokrol készitett masolat koltségét megtéritse,
- a felismerhetetlenné tétellel kapcsolatos koltséget az elGzetes tajékoztatast
kodvetGen megfizesse.

4.4.3. Az adatok dtadasa, ha az igényld az adatokat nem személyesen kivanja
megismerni

Ha az ligyfél az adatokat postai iton, illetve elektronikus ton kivanja megismerni, a
kancellar intézkedik arrél, hogy az adatszolgaltatasra el6készitett adatok
haladéktalanul tovabbitasra kertiljenek a kivant médon.

A postai titon torténd adatszolgaltatas esetében, ha az adatszolgaltatas soran
koltségtéritést allapitottak meg, az adatszolgaltatast postai utanvéttel kell teljesiteni.
(Az utanvét Osszege a koltségtérités 6sszegének megfelels Osszeg.)

Az elektronikus aton torténd adatszolgaltatas teljesitése - ha az adatszolgaltatasért
koltségtéritést kell kérni - csak akkor lehetséges, ha az tigyfél nyilatkozott arrél, hogy
a koltségeket vallalja.

5. Az adatszolgéaltatist koveto eljards

A kancellar az adatszolgaltatast kovetden visszaadja az adatk6zlének az
adatszolgaltatassal kapcsolatos valamennyi dokumentumot.

6. Az iigyfél adatainak kezelése

A centrum a betekintési igényekrdl a 3. melléklet szerinti formanyomtatvanyt allitja ki.
Az igényeket elkiilonitetten tartja nyilvan, iktatja.

A centrum az igénylés alapjan torténé adatszolgaltatas esetén az adatigényld
személyazonosité adatait csak annyiban kezelheti, amennyiben az igény teljesitéséhez, a
koltségek megfizetéséhez elengedhetetlentil sziikséges.

A személyes adatok torlése érdekében a kdzérdektii adatok igénybejelentés
nyomtatvanyan (lasd 3. melléklet) kiilén rész szolgal a személyes adatok feltiintetésére.
A személyes adatok részt az adatszolgaltatas teljesitését kovetden el kell valasztani a
nyomtatvanytol, és gondoskodni kell a levalasztott rész megsemmisitésérol.

7. Az igények teljesithetetlensége esetén koévetendo eljaras

7.1. Azigény teljesitésének megtagadasa

Amennyiben a kancellar megallapitja, hogy az iigyfél altal igényelt adatok nem
hozhatéak nyilvanossagra, megtagadja az igény teljesitését.
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Az igény teljesitésének megtagadasardl a kancellar az igény benyujtasat kovets 8 napon
beliil értesiti az igénylét.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igénylSt
megillet§ jogorvoslati lehet&ségekrél valé tajékoztatdssal egyiitt, az igény beérkezését
kovetd 15 napon beliil irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte
- elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét.

Az igény teljesités megtagadasardl szold tajékoztatasban rogziteni kell:
- az igény teljesités megtagadasanak tényét,
- a megtagadas indokat, valamint
- ajogorvoslati lehetdséget.

7.2. Az igények teljesitésének megtagadisara vonatkozo tilalmak

Az iigyfél 4ltal bejelentett igényt nem lehet elutasitani arra valb hivatkozassal, hogy:
- annak kozérthet§ formaban nem lehet eleget tenni (a kozérthet§ format a
centrumnak kell biztositania),
- az igénylé nem magyar nyelvii s az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas
nyelven fogalmazta meg.

7.3. Az igényld jogorvoslati lehetGsége

Az igénylét tajékoztatni kell az igény elutasitdsival egyidejiileg az elutasitdssal
kapcsolatos jogorvoslati lehetdségekrdl.

A f6bb jogorvoslati lehet6ségek:
- a biréségi kereset benytjtasa,
- a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsiag Hatésag vizsgalatanak
kezdeményezése.

7.4. A nyilvantartas és tajékoztatasi kotelezettség

A kancellar felelés azért, hogy:
- naprakész nyilvantartis alljon rendelkezésre az elutasitott kérelmekrél valamint
az elutasitasok okairdl,
- a nyilvantartdsr6l minden év januar 31-ig tajékoztatva legyen a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatosag.

8. Koltségtérités

A centrum kizardlag:
- a masolat készitéséért, illetve
- a felismerhetetlenné tételért allapithat meg koltségtéritést, valamint
- az aranytalanul nagymértéki munkaerdforras igénybevétele esetén az
adatigénylés teljesitésére forditott munkabért.
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9. Adatigénylés nyilvantartiasa

Az adatigénylésekrél nyilvantartast kell vezetni.
A nyilvantartasnak tartalmaznia kell a kévetkezd tartalmi elemeket:
- azigény, kérelem keletkezésének:
- idépontjat,
- modjat;
- azigényelt kozérdekii adat megnevezését,
- a kérelem teljesitése esetén:
a kérelem teljesitésének médjat,
idépontjat,
az adatkozlésben kozremiik6dd személyeket,
a koltségtérités osszegét;
- a kérelem elutasitiasa esetén:
- az elutasitas okat,
- az elutasitas iddpontjat;
a kérelemmel kapcsolatos egyéb észrevételt, megjegyzést.

Az adatigénylés nyilvantartist a kancellar megbizisa alapjin az 5. mellékletben meg-
hatarozott személy koteles vezetni.

IV. Zaré rendelkezések

A jelen szabalyzatot kozzé kell tenni. A kozzétételrél a kancellar koteles gondoskodni.
A szabalyzat 2020. december 1-jén 1ép hatilyba.

()zd, 2020. november 24.

Nagy Zsuzsanna
Ozdi SzC
kancellar

V. Mellékletek

1. melléklet: A kotelezGen kozzéteend§ adatok nyilviAnossagra hozatala érdekében
meghatarozott felelsok, és egyéb szabalyok

2. melléklet: A kancellar altal a kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények
teljesitése ligyében eljarasra jogosultak meghatarozasa

3. melléklet: Formanyomtatvany az igénybejelentésekhez

4. melléklet: A kozérdekii adatok betekintési helyszinének meghatarozisa

5. melléklet: Az adatszolgaltatisi nyilvantartas vezetésére kotelezett személy

6.A-6.F melléklet: Megismerési nyilatkozatok
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1. melléklet:

A kotelez8en kozzéteendd adatok nyilvanossigra hozatala érdekében
meghatéarozott feleldsdk, és egyéb szabalyok

1. A centrum a kotelez6en kozzéteend6 adatok nyilvanossagra hozatali
kotelezettségének sajat honlapjan tesz eleget. A tagintézmények sajat honlapjukon
teszik kozzé a kozérdekbdl nyilvanos adataikat.

2. A centrum honlapjinak miikodtetéséért kozvetleniil felelgs személy:
munkakoére: fGigazgato

neve: Tuza Otto

A tagintézmények honlapjanak miikodtetéséért kozvetleniil felelds személy: a
mindenkori rendszergazda

3. A kozzétételi feladatokra kijel6lt személy a szakmai feladatellatas teriiletén:
munkakore: taniligyigazgatas ligyintézo
neve: Vamos Tamas

Gazdalkodassal 6sszefiiggd feladatok teriiletén:
munkakore: gazdasagi vezeto
neve: Ujlaki Istvanné

L F4

4. A kotelezden kozzéteendd adatok elballitasiért, karbantartasaért, a honlapon
kozzétett informacid helyességéért az alabbi személyek felelGsek:

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Adat elGallitasért felelds személy

neve munkakdre

\A kézfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, szék-
helye, postai cime, telefon- és telefaxszdma, elekt- Zsid Laszl6 féigazgatd helyettes
ronikus levélcime, honlapja

A kozfeladatot ellatéd szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

Zsid Laszlo féigazgatd helyettes

A kozfeladatot ellaté szerv vezetSinek és az egyes
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa, Zsid Laszlo
clérhetésége (telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime)

féigazgatd helyettes

A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve felii-
gyeleti szervének 1. pontban meghatarozott adatai 7sid Laszlé foigazgato helyettes




II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok

Adat Adat el6allitasért felelés személy
neve munkakdre
A kozfeladatot ellat6 szerv feladatat, hataskorét és
alaIIJtevékenys.égét me'ghatérozé, a szervre vonat Nagy Zsuzsanna kancellar
kozé alapvet6 jogszabalyok, valamint a szervezeti
és miikodési szabalyzat teljes szbvege
A kozfeladatot f:llato szerv alt’al kozzétett hirdet- Vémos Tamés, Agérdi Akos tanfigyigazgatasi igyintézs,
mények, kbzlemények rendszergazda

A kdzfeladatot ellétd szerv dltal kiirt palyazatok | vz o« Tamas, Agardi Akos taniigyigazgatasi ligyintézo,
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokolasuk ’ rendszergazda

A kozfeladatot ellato szervnél végzett alaptevé-
kenységgel kapcsolatos vizsgalatok, ellendrzések
nyilvanos megallapitasai

Vamos Tamés, Agardi Akos

taniigyigazgatasi iigyintézd,
gazdasagi vezetd

A kozérdekli adatok megismerésére irdnyul6 igé-
nyek intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, s ahol kijeldlésre keriil,
az adatvédelmi felelds, vagy az informacios jo-
gokkal foglalkozd személy neve

Herczeg Bemnadett

titkarsdgi tigyintézd

A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére vonat-

Véamos Tamés, Agardi Akos

tanligyigazgatasi igyintézs,

kozé, jogszabalyon alapuld statisztikai adatgyiijtés rendszergazda
eredményei, idébeli valtozasuk
A ko6zérdek( adatokkal kapcsolatos kételezé sta-
tisztikai adatszolgaltatas adott szervre vonatkozd Herczeg Bernadett titkarsagi ligyintézd

adatai




III. Gazdalkodéasi adatok

Adat

Adat el6allitasért felelGs személy

neve munkakore

A koézfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése,
szamviteli tOrvény szerint beszamoldja vagy éves
koltségvetés beszamoldja

Ujlaki Istvanné gazdasagi vezetd

A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak
1étszamara és személyi juttatasaira vonatkozé 6sz-
szesitett adatok, illetve §sszesitve a vezetbk és ve-
zet6 tisztségviselk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyvjtott juttatasok fajtaja és
mértéke Gsszesitve

Lukacs Andrea személyiigyi tigyintézd

Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasdval, az
allamhaztartashoz tartozé vagyonnal térténé
gazdalkodassal 6sszefiiggs, 6tmilli6 forintot eléré
vagy azt meghaladé értéki arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatds megrendelésre, vagyon-
¢értékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy
vagyoni értékii jog atadasara, valamint koncesszioba
adasra vonatkozo szerz6dések megnevezése
(tipusa), targya, a szerz6dést kotd felek neve, a
szerz6dés értéke, hatarozott id6re kotott szerzGdés
esetében annak id6tartama, valamint az emlitett
adatok valtozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve hon-
védelmi érdekkel kdzvetleniil 6sszefliggd beszer-
zések adatai, és a minGsitett adatok kivételével A
szerzOdés értéke alatt a szerz6dés targyaért kikotott
- altalanos forgalmi adé nélkiil sziAmitott -
ellenszolgéltatast kell érteni, ingyenes iigylet esetén
a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a
magasabb Gsszeget kell figyelembe venni. Az
id6szakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
idGtartamra kotott - szerz6déseknél az érték ki-
szamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre szamitott
Gsszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési
évben ugyanazon szerz6dé féllel k6tétt azonos
targyd szerzGdések értékét egybe kell szamitani

Ujlaki Istvanné gazdasagi vezetd

A kézfeladatot ellatd szerv altal nem alapfeladatai
ellatasara (igy kiiléndsen egyesiilet timogatasara,

foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi érdek-
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, el-

latottjai oktatasi, kulturalis, szociélis és sporttevé-
kenységet segitd szervezet timogatasara, alapitva-
nyok altal ellatott feladatokkal Gsszefiiggs kifize-

tésre) forditott, 6tmillid forintot meghaladé kifize-
tések

Ujlaki Istvanné gazdasagi vezetd

Az Eurdpai Unié tAmogatisaval megvaldsuld fej-
lesztések leirdsa, az azokra vonatkozé szerzddések

. ., gazdasagi vezetd
Ujlaki Istvanné

[K&zbeszerzési informacidk (éves terv, 6sszegzés az
ajanlatok elbirdlasarol, a megkotott szerzGdésekrbl)

Ujlaki Istvanné gazdasagi vezetd




2. melléklet

A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények teljesitése iigyében

eljarasra jogosultak meghatarozasa

A kancellir a kézérdekli adatok megismerésére iranyuld igények teljesitése
iigyében a jelen szabalyzat szerinti eljarasra a kovetkezd személyek, illetve
munkakort betoltk szamara hataroz meg jogosultsagot:

A megbizott adatfelelds

Az érintett adatkor, és az

neve munkakore ellatando feladatok
Tuza Ott6 foigazgatd szakmai feladat ellatas
Ujlaki Istvanné gazdasagi vezetd gazdalkodas
Zsid Laszlo féigazgatd helyettes szakmai feladat ellatas
Deklava Mariann tagintézmény vezeto szakmai feladat ellatas
dr. Alaban Péter tagintézmény vezetd szakmai feladat ellatas
Vattay Jozsef tagintézmény vezetd szakmai feladat ellatas
Mészaros Gaborné tagintézmény vezetd szakmai feladat ellatas
Szantai Ibolya tagintézmény vezetd szakmai feladat ellatas

Ozd, 2020. november 24.

Nagy Zsuzsanna
Ozdi SzC
kancellar




3. melléklet

Igénybejelentés kozérdeki adat megismerésére

Az igényelt kozérdekii adat meghatirozésa, leirisa:
A kozérdekii adatok igénylésével kapcsolatos feladatok (A [-be tett X jellel kell az igényt jelezni!)

A koézérdekti adatokat:
o személyesen, csak az adatok megtekintésével kivinom megismerni.
o személyesen, az adatok megtekintésével kivinom megismerni és masolatot is kérek.
O csak masolat formaban igénylem, s a masolat:
O papir alapd legyen.
O szamitogépes adathordozo legyen:
oCD.
oPenDrive (az tigyfél altal biztositott).

o elektronikus levél legyen.

o A maésolatot (papir és szamit6gépes adathordozo6 esetében):
O személyesen kivanom atvenni.
O postai uton kérem.

Nyilatkozat a koltségek viselésérol (A [J-be tett X jellel kell jellni, ha a kéltségeket véllalja!)

a Alulirott nyilatkozom, hogy a masolat készitésével kapcsolatos koltségeket vallalom (személyes 4t-
vétel esetén az adatok atvétele el6tt kifizetem, postai Giton torténé adatatvétel esetén postai utanvét
formajaban teljesitem, elektronikus levél esetén utdlag kifizetem).

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozlés teljesitésére
Adat elékészité megnevezése:
Az adatkozlés teljesitésének idépontja:

Feljegyzés az igény megtagadasarol, elutasitasarol Az elutasitas oka:

A személyes adatokra vonatkozo rész csak addig kezelheté, amig az adatszolgéltatist nem teljesitették. Azt
kivetden ezt a részt haladéktalanul le kell vigni, és meg kell semmisiteni!

Személyes adatok:

NEV: ettt e s e Lakeim (levelezési cim): .....coeevvecreeecnvecnneen.

EBYED: o e s n e e n e e nnesa se s




4. melléklet

A kozérdekii adatok betekintési helyszinének meghatarozasa

A kancellar a kozérdekil adatok megismerésére iranyuld igények teljesitése érdekében a bete-
kintés helyszinéiil az alabbi helyiséget jeloli meg:

Ozdi Szakképzési Centrum, 3600 Ozd, Kiserdéalja 1.



5. melléklet

Az adatszolgaltatasi nyilvantartas vezetésére kotelezett személy

A szabalyzatban foglaltak alapjan az intézmény vonatkozasaban a kozérdeki adatok
megismerésére vonatkozo igények, kérelmek nyilvantartasara szolgalé adatszolgaltatasi
nyilvantartds vezetésével Herczeg Bernadett titkarsagvezetSt bizom meg.

A jelen megbizas visszavonasig érvényes.

,/.

Ozd, 2020. november 24. /
!.'

A1
Nagy Zsuzsanﬁa(\
Ozdi SzC
kancellar



Megismerési nyilatkozat

6.A melléklet

a Kozérdek(i adatok megismerésére iranyulé6 igények teljesitésének
rendjérodl és a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra

hozatalardl sz6l6 szabalyzatrél

Alulirottak nyilatkozunk arrdl, hogy a szerv kdzérdekii adatok megismerésére iranyulé igények
teljesitésének rendjének, és a kotelez6en kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak
rendjének tartalmat megismertiik, azokat a sajat feladatunk vonatkozasaban magunkra nézve

kotelezének ismerjiik el.

A szabdlyozast megismertetd a hatalyos szabalyozast szoban ismertette.

A szabalyozéist megismertetd, valamint a szabalyozast megismerék tudomasul veszik, hogy a
megismerési nyilatkozatot minden a szabélyzat tartalméaban bekévetkezett valtozas utdn meg kell

1smételni.

Egytttal nyilatkozunk arrdl, hogy a centrum/tagintézmények érintett dolgozdival a szabalyzatot

ismertetni fogjuk.

Ozdi Szakképzési Centrum (3600 Ozd, Kiserds alja 1.)

Név Munkako:r', ,f eladat Aldiras Datum
elldgto -
2020.november 24.
Nagy Zsuzsanna kancellar
| 2020.november 24.
Tuza Ott6é 10igazgato @ﬂjﬁ%
' j ) o — f(ﬁg’azga {5 m{ 2020.november 24.
zsid Laszlo ,
helyettes NN+

2020.november 24.

Ujlaki Istvanné gazdasagi vezeto
Balogné Konovalenko . . , B020.november 24.

] Irodail asszisztens

Tatyjana .

P lizemeltetési-miikod 2020.novernber 24.

Csépdanyi Robert e o

tetési tigyintézo
| 2020.n0ovember 24.

Gombos Eva fékényveld

| 2020.november 24.

Herczeg Bernadett titkdarsagvezetd




6.B melléklet

Megismerési nyilatkozat

a Kozérdekil adatok megismerésére irdnyulé igények teljesitésének
rendjérdl és a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra

hozatalardl sz6l6 szabalyzatrol

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy a szerv kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények
teljesitésének rendjének, és a ktelezéen kozzéteends adatok nyilvanossagra hozatalanak
rendjének tartalmat megismertiik, azokat a sajat feladatunk vonatkozasdban magunkra nézve
kotelezének ismerjiik el.

A szabélyozést megismertetd a hatalyos szabalyozést szoban ismertette.

A szabalyozast megismertetd, valamint a szabalyozast megismer8k tudomasul veszik, hogy a
megismerési nyilatkozatot minden a szabalyzat tartalméaban bekdvetkezett valtozas utan meg kell
ismételni.

Egyuttal nyilatkozunk arrdl, hogy a centrum/tagintézmények érintett dolgozoival a szabalyzatot
ismertetni fogjuk

Ozdi SzC Brédy Imre Technikum
(8600 Ozd, Pet6fi Gt 20.)

Munkakor, feladat

Nev o Aldiras Dgtum
ellgto
:Dc k (&VZI; Ma Vianna. Igazgato Z(Zé/ - /AQ,_ L 2020.november 24.
T gyakoriati O,,ktatas ] T 2020.november 24.
vezelo
srdce CRECLY® igazgato helyettes | < U< 2020.november 24.

ILOVACSNE SZADVAS e
£azdasagi Ugyintézd (i op . Geamus (24~ |  2020.november 24.

ERIKA
Lardasagi-gyintézo 2020:november-24:
gazdasagi-igyintéz6 2020:november-24-
A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam.
Ozd, 2020. november 24. /
Ujlaki' Istvanné
Ozdi SZC

gazdasagi vezetd




gazdasagi

2020.november 24.

Konyané Balogh
Andrea tgyintézd Flogh Pudra
2020.november 24.
Lendvai Jennifer Irodai asszisztens
. . 2020.november 24.
. vagyongazdilkodas
Lukics Andrea g‘K "g' . e
I tigyintézo
munkatievi 2020.november 24.
, i
Nagy Evelin . ,g‘;,q
ligyintézo
. . . . . 2020.november 24.
Némethné Koviacs munkatigyi
Beatrix ligyintézo
munkai . 2020.november 24.
) i
Pap Anita . fg’yz
ugyintezo
2020.november 24.
Vamos Tamas Szakmai referens ~

A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam.

Ozd, 2020. november 23.

e

i
@]

k.

Nagy Zsuzé\aJma

Ozdi SZC
kancellar




Megismerési nyilatkozat

6.D melléklet

a Kézérdek adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének

rendjérol és a kotelezGen kdzzéteendd adatok nyilvdnossigra
hozatalardl sz6l6 szabalyzatrél

Alulirottak nyilatkozunk arrdl, hogy a szerv kozérdekil adatok megismerésére iranyul6 igények
teljesitésének rendjének, és a kotelezGen kozzéteendd adatok nyilvanossiagra hozatalanak
rendjének tartalmat megismertiik, azokat a sajat feladatunk vonatkozasaban magunkra nézve

kotelezének ismerjiik el.

A szabélyozast megismertetd a hatalyos szabalyozast szOban ismertette.

A szabdlyozast megismertetd, valamint a szabdlyozast megismerdk tudomasul veszik, hogy a
megismerési nyilatkozatot minden a szabalyzat tartalmaban bekovetkezett véltozas utan meg kell

ismételni.

Egyuttal nyilatkozunk arrél, hogy a centrum/tagintézmények érintett dolgozoival a szabalyzatot

ismertetni fogjuk

Ozdi SzC Suranyi Endre Technikum, Szakképz6 Iskola és Kollégium

(3700 Kazincbarcika, Irinyi Janos utca 1.)
Név Muukakofr', ’fe]adat Aldirds Ddtum

: ellgto

R gk igazgato 2020.november 24.
\ - -

Gotran Lo tons gyakor]atz q,ktatas 2020.november 24.

vezeto

\ \

Q@:ﬁf\r;‘i\u oo | lgazgalo helyettes | v o — 2020.november 24.
Caodds 1Rt gazdasigi tigyintésd 2020.n0vember 24.

Kube@ga E\gkﬂﬁ
.3

£azdasagi ligyintézo

2020.november 24.

O
—————————— 282858 LT g Yintés6+—— —2020-november-24.

A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam. /. 5oy
/
[

Ozd, 2020. november 24. '

Ujlaki/Istvanné
Ozdi SZC

gazdasagi vezetd



6.C melléklet

Megismerési nyilatkozat
a Kozérdeki adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének

rendjérdl és a kotelezbéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalardl sz616 szabalyzatrol

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy a szerv k6zérdekii adatok megismerésére iranyulo igények
teljesitésének rendjének, és a kotelez6en kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak
rendjének tartalmat megismertiik, azokat a sajat feladatunk vonatkozasadban magunkra nézve
kotelezének ismerjiik el.

A szabalyozast megismertetd a hatalyos szabalyozast szoban ismertette.

A szabalyozast megismertetd, valamint a szabéalyozast megismerdk tudomadsul veszik, hogy a
megismerési nyilatkozatot minden a szabélyzat tartalméban bekdvetkezett valtozas utdn meg kell
ismételni.

Egyuttal nyilatkozunk arrél, hogy a centrum/tagintézmények érintett dolgozoival a szabalyzatot
ismertetni fogjuk

Ozdi SzC Gabor Aron Technikum és Szakképz6 Iskola
(3600 Ozd, Bolyki f6it 2.)

p Munkakdr, feladat oo p
Név s Aldirds Déatum

ellgto
Igazgato U 4. 2020.november 24,
gyakorlali O,,ktatas 2020.november 24.

vezeto

i c = ; < [0

&2{ S Eovilie | lgazgato helyettes | ||| ). 2020.november 24.
gazdasigi ligyintézd 2020.november 24.
- gazdasagr igyintézd ————— | -2020.november 24,
e —— Zazdasdgt ugyintézd —{—2020.november 24,

A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam. |
Ozd, 2020. november 24. /
i
\
Ujlaki Istvanné
Ozdi SZC
gazdasagi vezetd



6.E melléklet

Megismerési nyilatkozat

a Kozérdeki adatok megismerésére irdnyulé igények teljesitésének
rendjérol és a kotelezben kézzéteends adatok nyilvanossigra

hozatalarél sz6l6 szabalyzatrol

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy a szerv kzérdekii adatok megismerésére iranyulé igények
teljesitésének rendjének, és a kotelezGen kdzzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak
rendjének tartalméit megismertiik, azokat a sajat feladatunk vonatkozasaban magunkra nézve
kotelezének ismerjiik el.

A szabalyozast megismertets a hatalyos szabélyozast széban ismertette.

A szabalyozast megismertetd, valamint a szabalyozast megismerdk tudomasul veszik, hogy a
megismeresi nyilatkozatot minden a szabélyzat tartalmaban bek6vetkezett valtozas utan meg kell
ismételni.

Egytttal nyilatkozunk arrdl, hogy a centrum/tagintézmények érintett dolgozéival a szabalyzatot
ismertetni fogjuk

Ozdi SzC De4k Ferenc Technikum és Szakképzs Iskola
(3700 Kazincbarcika, Herbolyai 1t 9.)

Név Munkakor, feladat Aldirds Ditum
ellato
Méra dmos Qw'fve: Igazgalo 2 Q 2 2020.november 24.
'L Q\;:W : 8Y: akO:,"]eaZIZ tg,ktatas ’C-’\ Eveclitt 2020.november 24.
2 S S { Igazgato helyettes ,1 i é) 2020.november 24.
Nawban Gille gazdasagi tigyintézd 2020.november 24.
——— - gasdasagi-ieyintéad —— 2020.november 24,
— “gazaasagt upyintéz8 T | 2020movember 24— B

A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam.

()zd, 2020. november 24. ;.f'
Ujlaki Istvanné
Ozdi SZC
gazdasagi vezetd

AL



Megismerési nyilatkozat

6.F melléklet

a Kozérdek(i adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének

rendjérdl és a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvAnossigra

hozatalarél szolo

szabéalyzatrél

Alulirottak nyilatkozunk arrdl, hogy a szerv kézérdekli adatok megismerésére iranyul6 igények
teljesitésének rendjének, és a kotelez6en kézzéteend6 adatok nyilvanossdgra hozatalanak
rendjének tartalmat megismertiik, azokat a sajat feladatunk vonatkozasaban magunkra nézve

kotelezdnek ismerjiik el.

A szabdlyozast megismertetd a hatdlyos szabélyozast szoban ismertette.

A szabalyozast megismertetd, valamint a szabalyozast megismerdk tudomasul veszik, hogy a
megismerési nyilatkozatot minden a szabdlyzat tartalmaban bekdvetkezett valtozas utan meg kell

ismételni.

Egynttal nyilatkozunk arrdl, hogy a centrum/tagintézmények érintett dolgozéival a szabalyzatot

ismertetni fogjuk

Ozdi SzC PattantyGs-Abraham Géza Szakképzd Iskola

(8770 Sajészentpéter, Kalvin tér 2.)
Név Munikakor, feladat Aldirds Détum
elldto
igazgato 2020.november 24.
1 gyakoiéazzz tg,ktatas ) 2020.november 24.
Igazgato helyettes | 2020.november 24.

gazdasagi tigyintézo

oy 4

2020.november 24.

2020 november-24.

gazdasagi tgyintézé

~gazdasdgt tigyintézd

pay

2020 november-24:

A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam.

Ozd, 2020. november 24.

Ujlaki Istvanné
Ozdi SZC
gazdasagi vezetd




